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Comunicazione n. 000 Padova, gg/mm/hhhh 

Destinatari: 

a 

a 

a 

ai collaboratori scolastici 

e p.c. al DSGA 

Oggetto: Titolo della circolare 

Sostituire con corpo del testo 

Il modello è formattato con i requisiti di accessibilità, i font migliori sono il Verdana o il Giorgia 

almeno 12 punti. Evitare le tabulazioni multiple, i ritorni a capo multipli e gli spazi multipli. Se c’è 

necessità di spaziare una riga di testo è preferibile usare l’opzione da menu contestuale Paragrafo > 

Spaziatura (prima) e impostare un valore maggiore di 0. Per i rientri a sinistra e di prima riga usare i 

cursori messi a disposizione sul righello. 

Evitare le parole tutte in maiuscolo, se dovete evidenziare usare il grassetto. 

 (I collaboratori scolastici avranno cura di inoltrare copia della comunicazione alla  classe. I docenti in 

servizio sono pregati di far trascrivere sul libretto per presa visione da parte dei genitori, e di annotare 

sul registro elettronico l’avvenuta comunicazione. Il docente della classe in servizio alla prima ora 

provvederà al controllo delle firme) 

Il Dirigente scolastico 

Prof. Stefano Rotondi 

Referente per l’attività 

Prof./ssa nome cognome docente 

 


